
 

Für Vorabinformationen rund um unsere Stellenangebote steht Ihnen Ramona Bylda unter 
der Rufnummer 0261- 1301 -161 gerne zur Verfügung. 

 

FREIER PLATZ!  
WIR SUCHEN ZUM NÄCHSTMÖGLICHEN TERMIN  
 
 
Die PSD Bank Koblenz eG ist mit ihren beiden Standorten in Mainz und Koblenz in Rheinland-Pfalz aktiv. Sie 
differenziert sich mit einem modernen Geschäftsmodell als beratende Direktbank und forciert digitalisierte 
Abschlusswege zur schnellen und einfachen Abwicklung von Kredit- und Bankgeschäften. Sie fühlt sich 
Mitgliedern, Kundschaft als auch der Region verpflichtet und übernimmt gesellschaftliche Verantwortung. 

 

PERSONALSACHBEARBEITER (M/W/D) 

UNBEFRISTET IN VOLLZEIT ODER TEILZEIT AM STANDORT KOBLENZ 

DIESE QUALIFIKATIONEN SOLLTEN SIE MITBRINGEN: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
• Idealerweise Berufserfahrung in der Personalarbeit 
• Hohe Sozialkompetenz und Empathie sowie Loyalität, Team- und Kooperationsfähigkeit 
• Zu Ihren Fähigkeiten zählen Engagement und eine strukturierte Arbeitsweise   

DIESE AUFGABEN WARTEN AUF SIE: 

• Administrativ-operative Personalarbeit, u.a. Vertragsmanagement, Bescheinigungswesen, 
Datenpflege und das Erstellen von Arbeitszeugnissen 

• Eigenständige Vorbereitung der Gehaltsabrechnungen sowie die Kommunikation mit 
unserem externen Abrechnungsdienstleister 

• Sie sind Ansprechpartner unserer Mitarbeiter in personal- sowie 
abrechnungswirtschaftlichen Fragestellungen 

• Sie stellen die fehlerfreie Personaladministration und -betreuung von der Einstellung bis 
zum Austritt sicher 

• Unterstützende Tätigkeiten im Recruiting-Prozess sowie im Onboarding 

UNSER ANGEBOT: 

• Neben einem sicheren Arbeitsplatz bieten wir Ihnen eine abwechslungsreiche und 
vielseitige Tätigkeit mit langfristiger Perspektive 

• Wir unterstützen Sie mit flexiblen Arbeitszeiten, 30 + 3 Tagen Urlaub sowie diversen 
Sonderurlaubstagen 

• Eine attraktives Gehaltspaket mit überdurchschnittlichem Zuschuss zur betrieblichen 
Altersvorsorge und weiteren Benefits, u.a. Bikeleasing 

• Wir unterstützen individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

HABEN SIE INTERESSE?  

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres möglichen 
Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellungen. Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Unterlagen über 
unsere Webseite https://www.psd-koblenz.de/bewerben zu. 

  


